Na osnovu poglavlja 4. Tacka 4.2.2. Pedagoskih standarda i normativa za srednje obrazovanje u
Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo® broj: 23/04, 27/08, 45/20, 7/21 i 20/22) i
¢lana 167. Pravila Skole, u skladu sa odredbama Pravilnika o radu, unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta, platama, naknadama i1 drugim materijalnim pravima koja nemaju
karakter place ove Javne ustanove, nakon konsultacija sa Sindikalnom organizacijom Skole, uz
saglasnost direktora Skole, Nastavni¢ko vijeée Javne ustanove Srednja medicinska $kola — Jezero
Sarajevo na sjednici odrzanoj 14.09.2022. godine donosi

Pravilnik o normiranim i nenormiranim poslovima nastavnika
Javne ustanove Srednja medicinska skola — Jezero Sarajevo

PRVI DIO — OPCE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o normiranim i nenormiranim poslovima nastavnika (u daljem tekstu: Pravilnik)
utvrduju se normirani i nenormirani poslovi nastavnika Javne ustanove Srednja medicinska Skola
— Jezero Sarajevo (u daljem tekstu: Skola) u skladu sa Pravilnikom o radu, unutrasnjoj organizaciji
1 sistematizaciji radnih mjesta, placama, naknadama i drugim materijalnim pravima koja nemaju
karakter place ove Javne ustanove i Pedagoskim standardima i normativima za srednje
obrazovanje u Kantonu Sarajevo (u daljem tekstu: Pedagoski standardi).

Clan 2.

Terminolosko koristenje muskog ili Zenskog roda u Pravilniku podrazumijeva ukljuc¢ivanje oba
roda.

Clan 3.

Broj nastavnika za pojedine nastavne predmete utvrduje se po potrebi u skladu sa Nastavnim
planom i programom i Pedagoskim standardima, a u zavisnosti od broja u¢enika, broja odjeljenja,
izbornog podrucja, te specificnosti nastave odredenim u GodiSnjem programu rada za svaku
Skolsku godinu.

Konkretni poslovi i radni zadaci utvrduju se podjelom radnih obaveza na nastavnike prije pocetka
Skolske godine, a u okviru 40-satne radne sedmice.

Nastavna norma mozZe biti puna ili nepuna i ista je osnov za zaklju¢ivanje ugovora o radu i izmjenu
ugovora o radu zbog izmjenjenih uslova.



DRUGI DIO - OBAVEZE NASTAVNIKA U OKVIRU RADNE SEDMICE

Clan 4.
Obaveze nastavnika u okviru radne sedmice su slijedece:

1. Redovna nastava:
Norma casova, priprema za nastavu, priprema i ispravka pismenih radova, kontrolnih radova,

grafi¢kih radova, laboratorijskih vjezbi, testiranje prema NPIP ...........cccccocevvieiiive e . 5 sati
2. Ostali poslovi nastavnika u okviru radne SEAMICE........ccccvvereeiueiiiesiere e see e 8,5 sati.

Pod ostalim poslovima nastavnika podrazumijevaju se obavezni normirani poslovi i nenormirani
poslovi prema stvarnim potrebama utvrdeni ovim Pravilnikom.

TRECI DIO - NORMIRANI POSLOVI NASTAVNIKA

Clan 5.
Normirani obavezni poslovi nastavnika su:
- razrednistvo (COZ, roditeljski sastanak/informacije, administracija)...............cecoverevurnenns 4 sata,
= SEIUCNIO USAVISAVAIC ....veerveeeuteesieeesteesieeesteesiee et e sseeasbeesseeesteesseeeabeease e et e e smeeenbeeaneeesbeeanneenneeanne 1 sat,
= rad U Strucnim OFQANIMA .........eieeieeieieeiteeee e ste e esre e s e estesaesreesesseesseensesneestes sreesseessesseenns 1 sat,
- vodenje sekcije ili drugog oblika van nastavne aktivnosti ...........cccceverenineniens v 1,5 sat,
I 70 Ta - 11 USSP 1 sat.

CETVRTI DIO - NENORMIRANI POSLOVI NASTAVNIKA
Clan 6.

Nenormirani poslovi na koje se nastavnik angazuje prema potrebi su:

- dodatna/dopunska/fakultativna nastava, proizvodni rad, rad na projektima ........ ....cccceene. 1,5 sat,
- konsultacije sa u¢enicima uz dogovor sa direKtOroM ..........ccooveiiieiiieninirees e, 1 sat,
s (57201 1 (o O do 2,5 sata,

ili ostali poslovi na osnovu ovog Pravilnika, koje direktor rasporeduje prema sklonosti
nastavnika, uz njegovu saglasnost, ukoliko nema normu na koju je zasnovao radni odnos, a to su:

- ucesce u izradi skolskog ljetopisa, godisnjaka i MONOGrafije...........ccocovvvririein i 1 sat,
- vodenje zapisnika ispitnog odbora za maturske i zavrSne ISPIte .........ccceveveiies covvininieienen, 1 sat,
- vodenje zapisnika nastavVniCKOZ VIJECA.........c.eueuiirirueiiiieieieerieieietee ettt e 1,5 sat,
- rad u komisijama na prijedlog direKtora...........ccoveiieiiiiiie e 1 sat,
- konsultacije za zavrsne | MATUISKE ISPITE ........coviiviiiiiiiiieieiee e s 1 sat,
- AruStven0o-KOMSNO UCEINIE. ...uverviiueerirerieseesieeieseesteeseesreesteeseesseesteessesreesseessessaesseesaseenseaneesseees 1,5 sat,
- adMINIStrator ONLINE NASTAVE. ........cveeieiceiceiceee ettt sttt sr ettt e st 1,5 sat.

Nastavniku koji dopunjuje normu ¢asova po osnovu ostalih normiranih i nenormiranih
poslova moze biti utvrdena najvise ukupn 8,5 sati sedmicnog rada.



PETI DIO - OBAVEZNI PRATECI POSLOVI | RAD U NENASTAVNIM DANIMA

Clan 7.
Obavezni pratec¢i poslovi odgojno-obrazovnog rada nastavnika su:
a) unos podataka u EMIS bazu,
b) vodenje E-dnevnika,
c) vodenje pedagoske dokumentacije i evidencije,
d) mentorski rad sa u¢enicima,
e) rad u ispitnim odborima i ispitnim komisijama,
f) saradnja sa nastavnicima i stru¢nim saradnicima,
g) izrada godisnjih i mjese¢nih planova rada i izvjestaja,
h) organizacija i ucesée u skolskim manifestacijama i obiljezavanja znacajnih datuma,
1) planiranje i vodenje ekskurzija i izleta,
J) ucesce u kulturnim i sportskim aktivnostima u skoli i van skole,
k) postupanje po nalogu prosvjetne inspekcije i drugih nadleznih organa,
[) briga o nastavnim sredstvima i radnom prostoru kao poticajnom okruzenju za ucenje.

Clan 8.
Nastavnik op¢eobrazovne/stru¢no-teoretske/prakti¢ne nastave, u radnim-nenastavnim danima:
a) obavlja administrativne poslove i ureduje pedagosku dokumentaciju,
b) ucestvuje U radu stru¢nih organa,
c) izraduje potrebne izvjestaje,
d) obavljaizradu godisnjih i mjese¢nih planova rada za sve oblike nastave,
e) uéestvuje U radu i poslovima vezanim za rad stru¢nih aktiva i komisija,
f) obavlja stalno stru¢no usavr$avanje i uéestvuje na seminarima.

SESTI DIO — PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 9.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Nastavnickog Vije€a Javne ustanove
Srednja medicinska $kola — Jezero Sarajevo, uz prethodnu saglasnost direktora Skole.

Clan 10.
Pravilnik ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i u Skoli i na internetskoj stranici Skole.

Clan 11.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vr$e se na isti na¢in kao i njegovo donosenje.

DIREKTOR

Osmanovi¢ Senada, prof.
Broj: 03-1-1534/2022

Sarajevo, 14.09.2022. godine



Norma nastavnika prema nastavnim predmetima:
Bosanski/hrvatski/srpski jezik 18

Strani jezik 19

Matematika 19

Hemija 19

Biologija 20

Informatika 20

Historija/povijest 21

Geografija 21

Sociologija 21

Historija umjetnosti 21

Tjelesni i zdravstveni odgoj/Sport 21

Kultura religija 21

Gradansko obrazovanje/demokratija i ljudska prava 21
Predmeti stru¢no - teoretske nastave 20

Prakti¢na nastava 24

Raspored poslova u okviru 40 — satne radne sedmice:
Nastava/Casovi/priprema/pregled pismenih zadataka/kontrolnih/grafickih radova prema NPiP/

Ostali poslovi (stru¢no usavrSavanje, administracija, stru¢ni organi, deZurstvo...)

Nastavnici predmeta s normom 18 ¢. 18 + 3+10,5=31,5+8,5=40
Nastavnici predmeta s normom 19¢. 19+2+10,5=31,5+8,5=40
Nastavnici predmeta s normom 20 ¢. 20+ 1 +10,5=31,5+8,5=40
Nastavnici predmeta s normom 21 ¢. 21 +0+10,5=31,5+8,5=40



